SAgES

Kod szkolenia: PM/MSPROJ

Tytut szkolenia: Microsoft® Project™ w
zarzadzaniu projektami

Adresaci szkolenia:

Szkolenie adresowane jest do kierownikow projektéw oraz inzynierdw,
ktérzy na co dzien wykorzystujg narzedzie Microsoft® Project™ w swojej
pracy i chcieliby doskonali¢ jego wykorzystanie.

Szkolenie adresowane jest do osdb z wiedzg podstawowg o Microsoft®
Project™.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia  jest przekazanie praktycznych umiejetnosci
wykorzystania mozliwosci narzedzia Microsoft® Project™.
Zaprezentowane bedg najwazniejsze i najbardziej przydatne funkcje
programu, ktére przyspieszajq i usprawniajg prace kierownika projektu
oraz pozostatych cztonkdw zespotu projektowego pracujacych =z
harmonogramem.

Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia bedg potrafili:
« sprawnie opracowa¢ harmonogram, przypisywac¢ zasoby, ustalaé
zaleznosci,
wykorzystywac dostepne widoki i wykresy,
wykorzystywac baseline’owanie i aktualizowanie harmonogramu,
przygotowywac raporty,
zarzgdzac czasem i kalendarzem,
importowac i eksportowac dane,
wykorzystywac Sledzenie budzetu.

Wymagania:

Uczestnicy powinni mie¢ ogdlne pojecie na temat zarzadzania projektami
informatycznymi oraz zna¢ podstawy Microsoft® Project™.

SAGES Sp. z 0.0. ul Wawozowa 11, 02-796 Warszawa
telefon +48.22.2035600 fax +48.22.2035601



SAgES

Mocne strony szkolenia:

Mocng strong tego szkolenia jest bardzo praktyczny aspekt prowadzonych
warsztatow. Uczestniczy na biezgco ¢wiczg kolejne elementy pod okiem
trenera.

W trakcie szkolenia uczestnicy opracowujq maty konkretny projekt
informatyczny.

Parametry szkolenia:
2*7 godzin praktycznych warsztatéw.

Wielkos$¢ grupy: maks. 8-10 osodb.

Polecane szkolenia poprzedzajace:

Wprowadzenie do zarzadzania projektami IT

Program szkolenia:

o« Wstep
o Krétko o zarzadzaniu projektami
o 'MS Project w zarzadzaniu projektami
o Planowanie zadan w projekcie
o Przeglad srodowiska MS Project
o Nowinki w MS Project 2010
e Podstawy planowania projektu w MS Project
o Tworzenie nowego planu projektowego
o Tworzenie zadan
o Przegladanie zadan
o Praca z kalendarzem
o System pomocy w MS Project
e Organizacja planu projektowego
o Organizacja struktury projektu
o Kodowanie zadan
o Kodowanie WBS
o Konsolidacja i kombinowanie projektow
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Harmonogramowanie zadan
o Perspektywa czasu w zadaniach

o Definiowanie czasu zadan

o Konfigurowanie zaleznosci miedzy zadaniami

o ‘Ograniczenia i terminy (deadlines)
Przydzielanie zasobow
o Tworzenie zasobow

o Koszty w projekcie

o

Przypisywanie zasobdéw

o Analiza i obliczanie kosztow
Generowanie raportow

o Praca z widokami w MS Project

o Praca z tabelami w MS Project

o Generowanie raportow

o Tworzenie raportéw Visio i Excel
Aktualizowanie planu

o Praca z filtrami w MS Project

o Rozwigzywanie konfliktéw zasobow

o Analiza czasu i kosztéw

o Aktualizowanie planu projektu
Sledzenie postepéw

o Plany bazowe i tymczasowe

o Aktualne wskazniki postepow

o Analiza budzetu
Personalizacja srodowiska

o Personalizacja srodowiska pracy

o Personalizacja wygladu planu projektu

o Makra
Import danych

o Zewnetrzne zrédta danych

o Import danych z MS Excel

o Import danych z MS Access

o Import danych z formatéw tekstowych
Eksport danych
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o Kopiowanie danych do innych formatéw

o Eksportowanie danych do MS Excel

o Eksportowanie danych do formatéw tekstowych
e MS Project Server [2]

o ‘Wprowadzenie do MS Project Server (Enterprise Project
Management)

o Tworzenie howego planu poprzez Szablon Korporacyjny (Enterprise
Template)

o Przypisywanie zasobdw korporacyjnych

o Publikowanie planu w MS Project Server

o Raportowanie postepdw przez Project Web Access
o Raportowanie postepdow przez MS Outlook

o Zarzadzanie danymi aktualnymi

o Informowanie interesariuszy

o Zarzadzanie Ryzykami, Problemami i Dokumentami
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